TIETOSUOJASELOSTE Laadittu 31.8.2022

1. Rekisterinpitija

Turun kauppaopetussaatio sr.

Y-tunnus: 0489910-5

c/o Kirjanpitotoimisto Taina Niemeld Oy, Purokatu 25, 20810 TURKU
www.turunkauppaopetussaatio.fi

2. Rekisterin nimi

Turun kauppaopetussaation apurahajarjestelma

3. Rekisterinpitadjan yhteyshenkil6

Yhteyshenkilona toimii Paula Virri
info@turunkauppaopetussaatio.fi

4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste

Kerattavia henkilotietoja kaytetdaan apurahahakemusten ja mydnnettyjen apurahojen kasittelyyn ja
yhteydenpitoon, seka sahkdisen palvelun toiminnan seurannan mahdollistamiseksi ja
kehittamiseksi. Rekisteriin tallennetaan apurahahakemuksissa annetut tiedot sekd myoénnettyjen
apurahojen maksatukseen ja tutkimuksen tai hankkeen edistymiseen ja loppuraporttiin liittyvat
tiedot. Jarjestelmaan kerdtdan yhteystietoja apurahan hakijasta ja tydoryhman jasenista, Nama
tiedot kerdtdan apurahan/avustuksen hakijoilta. Hakija voi my6s nimeta suosittelijoita, joiden
jarjestelmaan tallennettavat tiedot hakija antaa. Lisdksi kerataan apurahojen/avustusten maksatus-
ja maksutietoja, tieto hakijan toiminnasta apurahaportaalissa ja kayttoon liittyvia teknisia tietoja,
kuten lokitietoja tapahtumista. Lisdksi kerataan rekisterdidyn ja rekisterinpitdjan valinen
jarjestelman sisdinen viestintd. Apurahan hakijan tietoja tallennetaan ja kéasitelladn perustuen
hakijan suostumukseen ja rekisterinpitajan oikeutettuun etuun. Myds muiden rekisterdityjen
rekisterdinti perustuu henkildiden suostumukseen. Jotta hakemus hyvaksytaan kasiteltavaksi,
edellytetaan hakijalta hakemuslomakkeella ja liitteissa olevien henkilotietojen antamista. Mikali
riittavia henkilotietoja ei anneta, hakemus voidaan jattaa kasittelematta.

5. Henkil6tietojen vastaanottajaryhmat

Henkilotietoja kasittelevat saation hallitus, sdation erikseen maarittelemat arvioijat, teknista tukea
antavat henkil6t, tilinpidosta ja maksatuksesta huolehtivat nimetyt kdyttajat ja tilintarkastajat.
Tietoja ndytetdan vain siinad laajuudessa, kun se on vastaanottajaryhman toiminnan kannalta
tarpeellista.

6. Rekisterin suojaus

Rekisterin kayttooikeus edellyttda henkilokohtaista kdyttdjatunnusta. Paakayttdja maarittda myos
kayttdjille mydnnettavan kayttooikeustason. Jarjestelmaan kirjautuminen edellyttaa
henkilokohtaista salasanaa ja jarjestelman kdytto tapahtuu suojatun SSL yhteyden kautta.
Rekisterin kayttoa ja sisaankirjautumisia valvotaan. Tiedot keratdan palvelun tietokantoihin, jotka
ovat erilaisilla teknisilla keinoilla suojattuja. Pilvipalvelun palvelimet sijaitsevat lukituissa ja
vartioiduissa tiloissa ja tietoihin padsevat kasiksi vain tietyt ennalta maaritellyt henkilot.


http://www.turunkauppaopetussaatio.fi/
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7. HenkilG6tietojen sailytysaika
Kayttajien kayttajatunnukset ja niihin liittyvat henkilotiedot

e Kayttajatunnukset sailytetdaan, mikali kayttajilla on hakemuksia, joita ei ole merkitty paattyneeksi.
® Jos kdyttadjatunnus on tarkasteluhetkella ollut kayttamatta yli kolme vuotta, eikd hakijalla ole
aktiivisia hakemuksia, kayttajatunnus poistetaan jarjestelmasta.

Keskenerdiset hakemukset
e Hakija voi itse poistaa keskeneraiset hakemukset jarjestelmasta.

® S3atio poistaa keskeneraiset hakemukset viimeistdaan 12 kuukauden kuluessa haun
paattymisesta.

Hakemusten arviointitiedot
e Arviointitiedot poistetaan vuoden sisdlla myontovuoden paattymisesta.
Ei myonnetyt hakemukset

® S3atio poistaa tai anonymisoi kielteisen paatoksen saaneet hakemukset kahden vuoden kuluessa
hakuvuoden paattymisesta. Anonymisoinnissa hakemustiedoista poistetaan kaikki henkil6tiedot.
Hakemukseen liittyvat viestit poistetaan, kun hakemus poistetaan tai kun viestit havaitaan
tarpeettomiksi. Hakemusten liitteet poistetaan kahden vuoden sisalla myéntévuoden
paattymisesta. Maksatustietojen tilinumerot ja henkil6tunnukset poistetaan 2 vuoden sisalla
loppuraportin hyvdaksymisesta. Myonnettyjen hakemusten keskeiset tiedot (saaja, tarkoitus,
myontdsumma, luokittelut) sdilytetdan pitkaaikaisesti. Selvitykset mydnnetyista apurahoista
sdilytetaan pitkaaikaisesti.

8. Rekisterdidyn oikeudet

e QOikeus saada padasy henkildtietoihin, joita rekisterdidyltd on keratty. Rekisterdidyn
tulee pyytaa kirjallisesti tietojaan ja rekisterinpitdja toimittaa tiedon keratyista
tiedoista.

e QOikeus pyytaa kyseisten tietojen oikaisemista kirjallisesti

e QOikeus pyytaa tietojen poistamista. Rekisterinpitdjalla on velvollisuus poistaa tiedot,
mikali jokin seuraavista perusteista tayttyy:

henkil6tietoja ei tarvita enaa niihin tarkoituksiin, joihin ne on keratty

rekisteroity peruuttaa suostumuksen

rekisteroity vastustaa kasittelya eika kasittelyyn ole olemassa perustetta tai rekisteroity
vastustaa suoramarkkinointitarkoitusta

henkil6tietoja on kasitelty lainvastaisesti

henkilotiedot on poistettava lainmukaisen velvoitteen noudattamiseksi

henkil6tietosi on keratty tietoyhteiskunnan palvelujen tarjoamisen yhteydessa

e Qikeus pyytaa kasittelyn rajoittamista
e Qikeus siirtaa tiedot jarjestelmésta toiseen;



e Niilta osin kuin henkil6tietojen kasittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen
oikeus peruuttaa suostumus milloin tahansa taman vaikuttamatta suostumuksen
perusteella ennen sen peruuttamista suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen

e Tehda valitus henkil6tiedon kasittelysta valvontaviranomaiselle mikali katsot
henkilotietoja kasitellyn virheellisesti.

9. Tietojen luovutus

Tieto luonnollisille henkilGille myonnetyistd apurahoista luovutetaan Maatalousyrittdjien
elakelaitokselle, mikali apurahan kadyttoaika ja suuruus ylittad MELA:n maérittelemat rajat. Tieto
luonnollisille henkil6ille maksetuista apurahoista luovutetaan verohallinnolle. Myénnettyjen
apurahojen saajat ja maarat sekd mahdollisesti myos tutkimuksen/ hankeen tiivistelmét julkaistaan
saation verkkosivuilla ja vuosikertomuksessa. S43atio voi luovuttaa haettuihin ja mydnnettyihin
apurahoihin liittyvia tarpeellisia henkil6tietoja toisille apurahojen / avustusten myéntéjille.



